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高效率的会议能够促进整体工作的顺利开展。而冗长的会议不仅起不到预期的作用，相
反会浪费大量的会议成本。很多企业在会议组织、主持、落实等方面存在着较多问题，
不仅无法完成既定任务，同时也严重限制了员工的工作积极性。本课程通过对生动的情
景演示，详细介绍了召开不同类型会议应注意的要点，明确会议的主要目标，以及作为
会议主持承担的工作内容。相信通过学习本课程您将快速掌握会议主持的技巧，高效率
地处理好日常工作。
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