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本书是“检察机关标准化培训教材”的其中一册，适用于岗位技能培训。本书坚持理论
联系实际，结合检察工作特点，突出岗位通用技能的要求，注重提高实际工作能力，对
检察人员所应具备的通用公文写作技能、法律文书写作技能和计算机应用技能，作了比
较系统的阐述。全书集理论性、知识性、实用性和可操作性于一体。
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