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能说善写是现代领导干部的一种基本素质。写好讲话稿是领导干部讲好的基础，没有一
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个好的会议讲话稿，领导干部就会心中无数，难以在会议上把复杂的问题讲清楚。

本书针对领导讲话稿写作中的规范、方法、技巧等问题，作出了有可操作性的阐述，并
附有精选的例文，可供各级领导干部和文秘人员借鉴。
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