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《Microsoft Office Word
2003》是微软院校标准认证课程用书。全书详细介绍了Microsoft Office Word
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2003核心级技能和专家级知识点。核心级部分主要包括:Word入门、编辑文档、使用模
板和向导、设置文本格式、文档的排版、自动套用格式、创建内容和编辑文本、协同操
作、图形操作、分栏操作、表格操作、Word与Web等。专家级部分主要包括:使用段落
和图片的高级格式、使用高级文档格式、使用表格和数据列表、定制Word、为邮件合
并文档、使用宏、创建窗体、与他人和Web上的文档协同工作、使用目录和索引、使用
长文档格式等。

《Microsoft Office Word 2003》可作为高等院校Microsoft Office Word
2003教学用书,也可供各类办公人员和相关用户参考使用。
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