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本书介绍了应用写作的命题、选材、布局、修辞、写作技巧及行政公文、调查报告、学
术论文等写作原则与方法。 

本书的特点是：(一)更重实用性。与高校教材比，减少了理论阐述，增强了实际操作的
介绍。(二)注重平实性。在表述和介绍知识时，更注重语言的平实性，使之易于接受。(
三)照顾了读者的不同需求。因为这些读者并不都是学文科的，也不一定从事文秘工作
，所以，在选体上注意到这些人的需要。如精心安排的个人发展类应用文即是。(四)提
供了一些自测性练习。

学会公文写作，演绎精彩人生。本书包含了应用文写作的方方面面，可谓是一部实用性
的应用文写作大全。为照顾不同读者的需求，本书减少了理论阐述，增加了实际操作的
介绍。编者北京师范大学教授李保初曾主编过多部颇受欢迎的写作教材，其中《应用文
写作》、《应用文写作学》热销全国。
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评论

其实有点老的书。
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