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本书是计算机初级操作员的全部试题，主要内容包括：操作系统资源管理器应用、微型
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计算机基础知识、英文录入、中文录入、文本的格式设置与编排、表格的创建与设置、
电子表格的格式设置与数据处理以及因特网与电子邮件的简单操作。
本试题汇编也能为社会各界组织计算机应用考试、检测计算机应用能力提供考试支持，
为各级各类学校组织计算机教学与考试提供题源，为自学者提供学习的主要侧重点和实
际达到能力的检测手段。
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