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本书是继续教育（函授）公共课系列教材。全书包括计算机的发展与应用、计算机系统
、计算机网络的基本概念及应用、中文Windows 2000操作系统、中文Word
2000、电子表格、PowerPoint 2000、程序的概念及程序设计方法。

本书图文并茂、易读易懂、深入浅出、内容丰富、用语通俗。广大学生通过对本书的学
习可以建立起计算机的意识，了解计算机基础知识和工作原理，掌握在信息社会必须具
备的计算机基本知识与基本操作技能，并能进一步具备使用计算机解决本专业问题的能
力。

本书适合各函授生学习，也适合各行各业、各年龄层次的人作为初步学习计算机的入门
参考资料。
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