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或许您刚刚走向工作岗位，在学校里饱读诗书的您却突然发现前辈们运用自如的Excel
对您来说却是那么陌生，尽管您虚心请教却难以控制内心的平静。看着报刊网络上大大
小小的培训学校，价格不菲的培训费用，使您正怀疑自己在学校里究竟所学为何?或许
您对Excel并不陌生，但对2003版Excel并不了解。本书将以教材的方式向您展示似曾熟
悉的Excel软件，使您在学习中可以举一反三，快速进入Excel软件的高级应用境界。

Excel软件是办公自动化中应用最广泛的软件之一，它不仅是一个强大的数据处理软件
，而且具有函数、公式、数组和模拟运算等高级功能，但绝大多数用户在最开始学习使
用Excel软件时缺乏理想书籍的引导，从而只能运用很少的软件功能，工作效率很低。

本书正是基于这样的立足点，注重基础知识与实战操作相结合，依据Excel软件的实际
应用情况和功能分为29章。每章都包含课前预习、正式课堂、随堂练习、课堂问答和举
一反三5个部分，让读者有重点地学习，有目的地应用，力求使读者在反复讲解与练习
中彻底掌握本书的内容。同时，在讲解某个知识点时，还会穿插大量的操作技巧和实际
经验，使内容更加生动且贴近日常工作，非常适合Excel软件的初、中级读者学习使用
。
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