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《中等职业计算机专业系列教材•计算机文字与表格处理(第3版)》分为上中下三篇，
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上篇是Word文字编辑、中篇是Excel表格处理、下篇是PowerPoint电子演示文稿篇。《
中等职业计算机专业系列教材•计算机文字与表格处理(第3版)》可作为中职学生学习
计算机文字、表格和演示文稿制作等技能的教材，作为相关短训班的培训教材，也可作
为读者的自学教材。教材中的三个部分相对独立，各校可以根据教学需要进行取舍。
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