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《工厂管理简单讲》丛书引进、吸收国外的先进经营管理方式、方针及经验，结合是借
鉴珠三角、长三角地区企业的先进经验和管理方法编著而成。

本丛书条理清晰，语言简练，深入浅出，将复杂的管理理论用平实的文字与实际操作结
合起来，读来非常轻松，用来非常方便。可作为工厂各级管理人员自我提升的读本，也
可作培训部门进行工厂管理知识培训教材。

本书是丛书之一：管理方法简单讲。本书全方位提供企业生产管理的实用文案，介绍各
类实用文书的格式范例，展示生产管理的实操方法，可仿可抄，稍改即用的内容。书中
介绍了生产、采购、质量管理常用公文与文案、生产、采购、质量管理常用合同协议、
生产、质管、采购、职位说明、责任制、业务等级标准文案、企业生产、技术、安全作
业程序及管理办法、规范、制度等内容。

其具体内容为：《管理方法简单讲》：企业日常管理方法、常用管理术语、经典管理口
号。
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