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本书，对于会计所要掌握的基本知识，由浅入深，由此及彼，从具体到抽象，从个别至
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一般，进行了虽说是简单，但也比较系统地介绍。只要您具备高中程度的阅读能力，您
完全可以看懂它；只要您看懂了它，您就知道会计是怎么一回事儿了，您就知道会计工
作应当怎么干了。

本书依据现行税收法规和最新颁布的财会法规，以一系列经济业务为例，对企业单位会
计、事业单位会计和行政单位会计以及会计电算化的基本知识和基本方法进行了团党委
为系统的介绍，主要目的是力求满足加强会计基础工作的需求。本书力求通俗易懂，便
于实际操作。它可以作为高等院校经济类专业的试用教材和财会人员的业务用书，也可
以作为经济管理工作者的自学资料。为了方便您复习和掌握本书的基本内容，在每章之
后，列出了复习要点。
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