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本书包括：会计实际操作规范、原始凭证的填制和审核、记账凭证填制和审核、会计核
程序、账簿的设置和登记、会计报表六部分内容，集中介绍了会计信息处理规范，提供
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原始凭证、记账凭证、账簿的设置、会计报表等填制和审核的实际资料。学生通过从会
计操作基本规范、会计凭证填制和审核，一真到会计报表的生成等全套实际演练，能更
有效地掌握会计的基本理论和基本方法。

本书可作为高等学校管理类各专业会计学课程的实践教材，也可作为会工作者的参考用
书。
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