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本书以Windows
XP中文版操作系统平台为基础，以网络应用为主线，精选了计算机技术在日常办公、
数据处理、数据库管理、多媒体制作、因特网应用等领域中的基本技术作为主要内容，
也结合实际介绍了有关计算机和网络安全方面的知识。为了使读者能清晰地了解不同领
域中的计算机应用技术，每章自成系统。通过分析任务、设计方案和具体实现这3个学
习过程，培养读者在这些领域中学习和应用计算机技术的基本能力。

本书以非计算机专业低年级大学生为主要对象，尤其适合文理科专业的学生作为学习计
算机应用的教材。因为本书内容贴近学生实际，所以所学知识很快就能应用到当前和今
后的学习中。对于已经参加工作的技术人员，本书也可以作为解决日常的计算机应用问
题的参考资料。
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