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《公关文秘与写作(第2版)》由劳动和社会保障部教材办公室委托湖北省劳动保障厅组
织编写，供职业技能培训公共关系专业使用。《公关文秘与写作(第2版)》内容包括公
关文秘工作概述、公关文秘日常工作、公关文书写作举要、新闻类文书的写作、政令类
文书的写作、会议类文书的写作、调研类文书的写作、书信类文书的写作、广告类文书
的写作、合约类文书的写作、法律类文书的写作等。

《公关文秘与写作(第2版)》也可供职业学校、在职培训及自学使用。
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