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《WORD食谱/直面电脑丛书》主要向广大初级用户介绍如何使用ＷＯＲＤ９７，但与
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已出版的介绍ＷＯＲＤ的书籍有很大不同。其一，“二八法则”的引入。只要花２０%
的精力掌握ＷＯＲＤ中８０%的功能就足以满足日常工作所需了，而不必要再花８０%
的精力去掌握ＷＯＲＤ中日常和很少用到的２０%的功能，摒弃了面面俱到地介绍ＷＯ
ＲＤ，着眼于大多数普通用户学以致用；其二，“共享软件”的引入。尽管ＷＯＲＤ的
功能非常强大，但也并未尽善尽美，ＷＯＲＤ在很多细小的地方都有改进的余地，本书
首次将共享软件（这些共享软件都收入在直面电脑丛书的《菜花宝典》一书的配套光盘
中）和ＷＯＲＤ结合起来进行介绍，弥补了ＷＯＲＤ的这一不足。以使ＷＯＲＤ的使用
者能更方便、灵活地使用ＷＯＲＤ。
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