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《中等职业学校文秘类专业教学用书:职业英语系列:秘书英语》共13个单元，每单元包
括简要描述、热身活动、听说训练、阅读、写作、词汇6部分。针对秘书工作对英语知
识和运用英语语言能力的基本要求，围绕秘书工作英语用语，专业知识及商务工作知识
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组织材料。
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