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总结是推动工作前进的重要环节，它是对过去某一时期或某项工作的情况（包括成绩和
存在的问题）的总回顾、评价和结论。

任何一项工作，不管是个人或群体去进行，在具体实践中有成绩与失误、经验与教训，
及时总结就会及时取得经验教训，提高认识和工作技能。只有不断地进行工作总结才能
使所进行的事业不断发展、前进。

该书内容实用、语言通俗易懂。首先介绍了工作总结的概论、作用、写法和写作要求，
接着对各企事业单位经常用到的年度工作总结、半年工作总结、季度工作总结、月工作
总结、周工作总结、阶段工作总结、专项工作总结和个人工作总结进行了介绍。书中的
范例均是经过精心筛选的，有相当的代表性和现实性，实为每位办公室工作人员写作工
作总结必备参考。

作者介绍:

目录:

新编工作总结写作范例大全_下载链接1_

标签

评论

-----------------------------
新编工作总结写作范例大全_下载链接1_

书评

-----------------------------
新编工作总结写作范例大全_下载链接1_

http://www.allinfo.top/jjdd
http://www.allinfo.top/jjdd
http://www.allinfo.top/jjdd

	新编工作总结写作范例大全
	标签
	评论
	书评


