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表格，既简明又有条理，尤其是用于对事物的比较，更是一目了然，一张表格往往比一
大堆文字更能说明问题。因此，在生活和工作中，我们时时刻刻要和考勤表、课程表、
销售图表、财务报表等表格打交道。

微软公司的Excel
XP就是一个专门制作电子表格的软件，电子表格除了传统表格所具有的特性外，还能
为我们提供多项强大的自动功能，例如计算、分析数据和绘制图表等。Excel
XP将给我们的工作和生活带来极大的方便。不信试一试!

本书从实例出发，配以屏幕拷贝，循序渐进地介绍了一张实用表格的制作过程，将Exce
l
XP的各项功能融入其中，而你绝不会有学习软件的那种专业和枯燥的感觉，在不经意
中你已学会了用Excel
XP制作表格的方法，再经过几次实践，举一反三，你就可以灵活应用Excel XP了。
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