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《新编办公室主管必备全书》着眼于办公室主管日常工作中的细节，遵循实用性和代表
性等原则，内容囊括了办公室主管协调、参谋、主持工作、管理、沟通、文书写作等必
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备技能，具有极强的操作性和实战性，是您提高办公室管理水平的必备参考书。
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