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《21世纪高等学校规划教材:计算机文化基础(第2版)》根据教育部对高等学校计算机公
共课程第一层次的基本要求而编写。《21世纪高等学校规划教材:计算机文化基础(第2
版)》共分10章。第1、2章介绍了计算机的基本知识、计算机的组成及工作原理；第3～
6章介绍了DOS和Windows操作系统、办公自动化软件Word 2003和Excel
2003的功能及使用方法；第7章介绍了计算机网络的基本知识，Internet的使用及简单
网页制作方法等；第8章介绍了演示文稿制作软件PowerPoint：2003的基本使用方法；
第9章介绍了计算机病毒防治与信息安全、网络安全方面的基本知识；第10章给出了上
机训练题，第1～9章后均附有思考题，充分体现了计算机文化基础精讲多练的教学特点
。
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