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本书是根据教育部非计算机专业计算机基础课程教学指导分委员会提出的《关于进一步
加强高校计算机基础教学的意见》中有关“大学计算机基础”的课程教学要求编写的。
书中主要介绍计算机基础知识、中文Windows XP基础操作、中文输入法、Office
2003中包含的常用组件Word 2003，Excel 2003、PowerPoint
2003，计算机完全管理以及Internet入门操作等内容。

本书内容以新的视角提出了大学生计算机入门教学要求和教学目标，立意新颖，讲述深
入浅出，书后配有实验，以便于在教学中达到理论与实践的完美结合。

本书可作为高等院校非计算机专业大学计算机基础课程的教材，还可作为高职高专大学
计算机基础的教材，也适合作为各类计算机培训班的教材和自学参考书。
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