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本书共分为十二单元，每个单元分对话、常用词汇及词组、常用句式、参考用语、补充
阅读以及课后练习六大部分。各单元内容主要包括我国对外经济贸易谈判中的各个重要
环节，涉及询价、报价、还盘、商品规格、装运、付款、包装、保险、代理、索赔等内
容；此外，还包括迎送外国客商、外贸交易会、建立合资企业、技术转让等相关内容。

本教程提供了不同情景下的范例会话二十八篇，与实际贸易谈判紧密结合。常用词汇及
词组为会话内容作了注释，方便读者学习理解会话。常用句式总结了贸易谈判中的一些
基本用语，非常具有实用性，若能加以背诵，必能举一反三，触类旁通。参考用语提供
了与会话内容相关的词汇，有利于读者扩大词汇量。补充阅读提供了贸易谈判的相关背
景材料，既有利于提高阅读能力，开阔知识面，又有利于加深对会话内容的理解。课后
练习部分可以帮助学员巩固所学知识，操练所学词汇用语，提高应用技能。最后的附录
提供了主要进出口商品名称以及货币、港口和银行方面的最新资料，供从事相关工作的
人士参考。
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