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本书是全国高职高专一体化教学通用教材《计算机文化基础》教学课的复习习题集和上
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机操作指导书。内容包括计算机基础知识、Windows 2000使用、Word
2000文字处理、Excel 2000电子表格、PowerPoint
2000使用技巧和计算机网络基础。学生可以按照教材和本书中的指导进行上机操作。
本书对教材中涉及的各部分内容都有针对性地增加了补充习题，目的是让学生接触更多
的题型和操作，从而对需要掌握的知识点能够有更加深入和全面的理解。另外，除了能
够让学生练习教材中涉及的内容外，编者还对教材内容进行了适量的扩充，增加了大量
的操作技巧，由浅入深，使读者对所学知识能够熟练掌握，进而能灵活运用。
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