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本书系统地介绍了计算机基础为社会主义现代化建设和市场经济的发展“计算机应用基
础”已成为高等学校各专业必修的一门公共基础课程。本书系统地介绍了计算机基础知
识、中文Windows 2000操作系统、中文输入法、中文Word 2000、中文PowerPoint
2000、中文Excel 2000、中文Access
2000、计算机网络应用和常用工具软件等内容。各章均配有习题，并提供部分习题的
参考答案。

本书是特为高等学校非计算机专业计算机公共基础课编写的教材，也可作为计算机等级
考试的培训教材，还可作为高等职业学校、高等专科学校及中等职业学校的计算机公共
基础课教材。
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