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作为《新电脑课堂》丛书之一，本书从初学者的需求出发，详细介绍了五笔字型输入法
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和常用汉字排版软件Word 2003，主要内容包括：鼠标和键盘的基本操作，Windows
XP操作系统的使用，汉字输入法的分类，五笔字型输入法的字根记忆方法、汉字拆分
原则、简码和词组输入方法，以及在Word中进行文本输入、编辑和排版的实用技巧。

本书内容翔实、图文并茂、步骤详细，并提供了大量直观、生动、实用的操作实例，帮
助读者进行理解；在结构上采用“基础+提高”模式，使读者在掌握基础知识的前提下
，获得进一步的提升。

本书配有交互式多媒体光盘，除了涵盖书中精华内容外，还配备了大量五笔互动练习，
配合图书一起使用，更加便于读者自学，从而大大提高学习效率。
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