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本书分为阅读欣赏和应用写作两个部分：阅读欣赏部分由记叙文、议论文、诗歌曲赋、
小说四章组成；应用文写作部分由应用文写作绪论、行政公文、事务文书、科技文书、
财经文书、日常应用文六章组成。 

本书主要供高等职业技术院校各专业使用，也适用于自学。
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