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本书以“用友通标准版10.0”软件为蓝本，系统介绍财务会计业务处理的基本知识和操
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作方法，帮助学生系统学习财务管理软件的基本工作原理和会计核算与管理的全部工作
过程，掌握会计信息系统基础知识、总账管理、账簿查询及会计报表的工作原理和过程
，并从管理和监督的角度了解企业会计业务数据处理的流程，掌握利用财务管理软件查
找账务和报表资料的方法。本书主要内容包括：会计信息系统基础知识、系统管理与基
础设置、总账管理、账簿查询及财务报表的工作原理和操作方法等。

本书适合用作中职院校会计专业、会计电算化专业、税务专业、审计专业及经济管理等
专业相关课程的教材，也可作为财务人员、税务人员、审计人员和相关从业人员提高自
身业务能力的参考书，并可作为用友会计信息化认证的教材。
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