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《时间管理》有助于你安排工作的重点，使你更好更快更有效地工作。本书从以下几方
面提供了切实可行的指导：第一次就正确无误地理解工作任务；成功挑选并委派合适的
人选执行该任务；有效地应付文书工作。
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评论

控制费时事情和合理利用闲时的建议还是蛮中肯的

-----------------------------
看完后顿觉时间跑得太快，我追不上。要好好珍惜它利用它了。

-----------------------------
写的比较简单，可能是因为之前已经看过比这本更加深入的书的缘故。

-----------------------------
上午在图书馆看到这本书，就牵过来了。书中主要提供了时间管理的一些思路。

-----------------------------
我居然用半个小时就读完了这本书,还真符合时间管理啊~~



-----------------------------
工作中时间就是生命，看完这本书感受更是如此。

-----------------------------
时间管理启蒙书。不错。

-----------------------------
也是一门学问

-----------------------------
消磨时间，如果你实在无聊的话……

-----------------------------
、
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书评

这本书很薄，只有80几页，而且行距较宽，看起来清楚，也没有什么压力，不像之前看
《要事第一》时那种手捧大部头似的紧张感。
作者思路挺清楚的，分别说了下工作中需要做的几件事，很明了。每个大标题下有几个
小标题，小标题下又分成几个要点，且很好的围绕着他要说的大标题展...  
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