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常听人说：“在银行不做柜员，在企业不做出纳”在会计行业中不管是满腹经纶的硕士
研究生，还是略懂皮毛的中专职高生，大家似乎都有个共同的感觉“出纳是个苦差使”
。很多人都觉得出纳只是做一些收发现金、支票、跑跑银行等简单的工作，薪水水多又
很少有晋升的机会。其实不然，出纳工作是企业基本的会计环节，是控制企业每笔交易
业务的第一道关口，也是走向成功的踏板，是财务主管的基石，其重要性是不言而喻的
。

本书既包含出纳日常实务知识，又有各种实务问题的解决办法，是一本实用性强的出纳
业务指导书，也是零基础出纳人员案头必备实用工具书。您在出纳工作中遇到急需办理
的业务无法解决和无人请教时，可以在本书中找到您理想的操作技巧，现学现用，轻轻
松松解决各种实际问题。
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