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本书将写作知识、写作技能与实际的业务活动有机结合，为学生提供了大量范文，着重
提高学生的商务写作能力。全书共分四个部分：PartI(关于交际)、PartⅡ(如何有效地写
作)、PartⅢ(应用文写作)、PartⅣ(写作技巧)。本书针对国际贸易、外贸英语、英语(外
贸方向)、涉外文秘等专业编写，适合于高职高专学生使用，也适合对商务英语感兴趣
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的读者作为参考资料。
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