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本书是根据教育部考试中心最新制定的《全国计算机等级考试大纲(2004年版)》对一级
WPS Office的考试范围要求组织有多年等级考试培训实际经验的老师编写的。
本书主要内容包括：计算机基础知识、Windows操作系统的使用、常用的汉字输入方法
、WPS
Office的文字处理软件、表格及数据处理软件和文稿演示软件的应用、计算机网络与Int
ernet、模拟试题、考试大纲等。
本书内容详实，操作步骤清晰，图文并茂，涉及面广泛，具有极强的可操作性和针对性
。完全针对和适用于参加全国计算机等级考试一级WPS
0伍ce的考生，通过本书的完全学习可轻松掌握计算机的基本知识和对WPS
Office的应用，达到教育部对一级WPS Office能力的要求。
本书适合作为全国计算机等级考试一级WPS
Office的培训和自学教材，也可作为高等院校计算机基础课教材和电脑爱好者的自学教
材。
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