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本书是“新电脑课堂”丛书之一，主要介绍了用电脑能做出那些精彩的作品来，包括简
历、贺卡、通讯录、名片、信封、家庭财务表、股票收益表、流程图、课程表、销售分
析表、产品数据库、照片处理、上色、网上动画制作等等实用性很强的实例。另外介绍
Word、Excel等常用软件的应用技巧。
本套丛书配有多媒体教学光盘，更加方便了读者自学，可达到无师自通的目的，大大提
高学习的效率。
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