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本教材是以教育部提出的“计算机基础教育入门层次的要求”及《全国计算机等级考试
大纲》为指导，结合中职学校的教学改革而编写的。包括实践任务、综合任务考核、一
级MS
Office考试指导三大部分。实践任务涵盖了基础知识入门与Windows2000、Word2000
文字处理、Internet入门、Excel2000电子表格、PowerPoint2000演示文稿五个单元。

本教材可作为中职学校公共基础课教材，也可供相关培训人员使用。
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