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本书力求突出以下特点：
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1.本书的编者内容，本着易于高职学生接受、理解的原则，尽可能地贴近业务实际及学
生特点，理论知识以“必需、够用、为度，把重点放在概念、方法和结论的实际应用上
。尽量做到准确锻炼、深入浅出，突出实用性、可操作性。”

2.通俗易懂，本书重视内容排列上的系统性、逻辑性及各部分的层次关系，同时配有大
量的“图表”，以帮助理解、巩固和深化所述内容。

3.体例新颖，为了便于学生掌握教材的主干内容，我们在每篇之下，都设有一段概述性
的文字，提纲挈领地将本篇内容加以概括阐述，每章之下都分别写清学习目标、重点难
点。为了增加学生的实际操作技能，我们在每篇末均辟有“技能训练”专章，对本篇的
重点内容进行训练，全面提高学生的综合业务素质及分析和解决问题的能力。
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