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《21世纪经济管理专业应用型精品教材•计算机应用基础》全书共分6章。第1章Windo
ws XP详细讲解了Windows的基本操作及系统配置。第2章中文Word
2003介绍了格式化编辑技术，包括文档的基本编辑、基本排版以及高级排版技术，表
格与图片的创建和编辑。第3章Excel
2003讲述了创建和维护电子报表，如数据的录入与存放，数据的管理与图表的建立等
。第4章PowerPoint2003用于制作演示文稿，不仪町以制作出图文并茂的幻灯片，还可
以设置丰富的动画效果，加入声音、视频等有声有色的演示文稿。第5章lll文Access
2003讲述数据库、数据表、查询、报表的创建方法。第6章计算机网络基础介绍了广域
网、局域网的基本配置、常用网络工具的基本使用等。
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