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本书共分七章，第一章介绍了计算机基础知识，第二章介绍了Windows
XP操作系统的使用；第三、四、五章分别介绍了Office
2003办公软件中Word、Excel、PowerPoint的操作；第六章介绍了计算机网络基础知识
和Internet应用；第七章简单介绍了一些常用工具软件的基本知识和操作。不同专业的
学生可以根据需要选学其中的章节。

本书可作为应用型高等学校、高职高专、成人高校各专业计算机基础课程的教材，也可
以作为计算机等级考试（MS Office）的培训教材和参考书。
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