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全国信息化计算机应用技术资格认证指定教材，附有多媒体教学光盘。
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主要特色：提升管理能力，注重培养学生的学习能力、实践能力，着力提升创新能力和
管理能力。注重项目教学：操作步骤讲解详细明确，一目了解，使所学理论知识和实践
动手能力与人才需求紧密结合。案例典型新颖：通过循序渐进的专业案例，典型的实例
讲解，使读者可以快速入门，直接运用。证书权威注册：CCAT资格证书持有者被直接
收入人事部中国国家人事人才培训网，供全国各级政府相关单位、企事业单位、外资企
业及各大公司直接从中挑选人才。多媒体教学课件：随书附赠多媒体教学光盘，让读者
在短时间内掌握更多的知识和技能。

本书主要内容：Windows
XP中文版的基本功能，文件和文件夹管理，常用工具的使用，网络与通信，磁盘维护
和管理，性能维护，用户帐户的管理，注册表结构和管理等。本书可作为高等职业院校
计算机专业的教材，亦可作为计算机职业技能考试以及社会各界人士继续教育的培训教
材或自学教材。
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