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本书是一本详细介绍电脑应用的综合性书籍，包括电脑基础、电脑办公和电脑应用三方
面的知识。使用的各个软件均采用目前应用最广泛的版本，并对最新、最高版本进行介
绍。

本书共分25章，内容主要包括计算机基础知识、Windows
XP文件管理、系统设置、更改Windows
XP工作环境、键盘操作与输入法、Office2003基础、Word 2003和Excel
2003的应用、PowerPoint 2003基本操作、Access 2003的使用、Windows
XP的多媒体功能、连接网络、连接因特网、浏览因特网与收发电子邮件、磁盘维护与
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管理、实用工具和电脑病毒与防护。
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