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《大学计算机信息技术实训教程——实验指导与考试辅导》是根据高职高专教育非计算
机专业“大学计算机信息技术”实践教学需要和江苏省计算机一级考试要求而编写的一
本实训教程。全书分为5章：第1章Windows的基本操作，第2章Word2000文档制作，第
3章Excel 2000电子表格制作，第4章FrontPage 2000网页制作，第5章PowerPoint
2000演示文稿制作。每章内容包括：①基本操作。旨在培养学生操作使用计算机的基
本技能；②考点强化和综合应用。做到“大纲要求，全面覆盖；重要考点，深入剖析；
综合应用，举一反三”。附录汇编了近几年江苏省计算机一级考试理论试题精选。 

《大学计算机信息技术实训教程——实验指导与考试辅导》贴近高职高专学生实际，定
位准确；作为实训教程，使实验指导与考试辅导相结合，实现了“一书两用”。
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