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本书在Windows
2000操作系统及其应用软件下进行讲解，涵盖了大量的知识点，从计算机基础知识开
始，详细讲解了Windows操作系统、中文输入法、磁盘管理与维护、常用的Word、Exc
el和PowerPoint办公软件的使用方法，并结合当前网络知识迅速普及的实际情况，对局
域网、互联网、电子邮件等知识进行介绍，为读者能够全面、系统地掌握计算机使用打
下基础。

本书可作为高等院校计算机基础教材，同时也可以作为广大计算机等级考试考生的必备
用书，并可作为计算机培训教材使用。
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