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《计算机文化基础上机实验教程》是安徽省高等学校“十一五”规划教材——《计算机
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文化基础教程》的配套实验教材。本教程共安排了19个实验，内容包括计算机基础知识
（1个实验）、windows2000中文操作系统（3个实验）、中文文字处理软件Word2000
（5个实验）、中文电子表格处理软件Excel2000（4个实验）、中文电子演示文稿处理
软件：PowerPoint2000（2个实验）、计算机网络基础（1个实验）、网页制作工具Fro
ntPage：2000（2个实验）、信息安全（1个实验）。

本教程具有简明、实用、操作性强等特点，既可作为高等院校本科各专业（含计算机本
科专业上“计算机导论”等课程）的实验教材，又可作为高职高专各专业的实验教材，
还可作为一般读者自学和专业人员的参考书，也可作为培训教材。

作者介绍:

目录: 第1章 计算机基础知识
实验认识计算机及键盘和鼠标的操作
第2章 windows 2000中文操作系统
实验1 windows 2000的桌面与窗口操作
实验2 windows 2000中的文件管理
实验3 windows 2000中的控制面板和附件程序
第3章 中文文字处理软件word 2000
实验1 word 2000的基本编辑操作
实验2 word 2000文档的编辑
实验3 word 2000的版面设计
实验4 word 2000的表格制作
实验5 word 2000的图形制作
第4章 中文电子表格处理软件Excel 2000
实验1 Excel 2000的基本编辑
实验2公式和函数
实验3数据图表
实验4数据管理与工作表管理
第5章 中文演示文稿处理软件PowerPoint 2000
实验1 PowerPoint 2000的基本操作
实验2 PowerPoint 2000的高级编辑技巧
第6章 计算机网络基础
实验 网络连接设置和电子邮件操作
第7章 网页制作工具FrontPage 2000
实验1建立新的网站
实验2在网页中添加元素
第8章 信息安全
实验常见杀毒软件的使用
附录1 计算机文化基础(windows 2000平台)课程教学(考试)大纲
附录2 计算机文化基础(windows 2000平台)课程实验教学大纲
附录3 计算机文化基础(windows 2000平台)无纸化考试样题及参考答案(一)
附录4 计算机文化基础(windows 2000平台)无纸化考试样题及参考答案(二)
· · · · · · (收起) 
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