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《WPS Office2005基础与应用(计算机及应用专业)》介绍金山公司办公应用软件WPS
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2005的基本知识和基本操作，主要包括WPS文字、WPS表格、WPS演示和WPS邮件。
全书通过具体实例引领、基础知识和能力拓展相结合；以培养学生实际动手能力和创新
能力为目标，采用项目驱动形式安排课程内容，能够使读者快速掌握WPS应用软件的基
本操作和应用技巧。为了适应中等职业学校教学的需要，《WPS
Office2005基础与应用(计算机及应用专业)》根据教学内容为学生设计了丰富的应用实
例，通过综合实例和闯关练习培养学生应用所学知识解决实际问题的能力。

《WPS
Office2005基础与应用(计算机及应用专业)》可作为中等职业学校计算机及应用专业中
计算机操作与使用方面的教材，也可以作为参加全国计算机等级考试、全国信息高新技
术考试培训与自学教材。
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