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本书以微型计算机为基础，主要介绍计算机的基本组成、计算机硬件和软件基础知识、
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Windows 2000专业版、Windows XP、Word 2002、Wxcel 2002、PowerPoint
2002、网络基础、实用工具软件等内容。

本书内容丰富，强调知识性和实践性，主要训练学生计算机应用中非程序设计部分的操
作能力，培养学生的计算机文化修养。本书既可以作为高等学校非计算机专业的计算机
基础课教材和社会人员的培训教材，也适用于作为计算机入门教育的参考书。
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