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本书的编撰，融合了作者长期从事基础写作、应用写作课教学，以及文章写作的经验，

http://www.allinfo.top/jjdd


并注意吸收有关专家学者公文写作研究的最新成果，力图体现国家公文处理的新标准、
新精神、新要求。

本书内容完备，新颖规范，既有对公文的“文体辨析”，又有“结构模式”的概括总结
，还以“写作要领”的方式介绍实际操作经验，并附以经典例文以资借鉴，能够切实帮
助你提高公文写作水平，将各种公文文体运用自如。
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