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许多人是通过导游认识旅游业并发现旅游的魅力所在的，成为一名优秀的导游是不少年
轻人心中的梦想。近年来全国各地导游考试热潮迭起，北京、四川等省市甚至连续多年
考生规模达到上万人，说明导游职业有很强的吸引力，并广泛被社会所看好。

导游热所带来的招生热，使目前已经出版的导游实务类教材可以说是汗牛充栋，各省市
都编有自己的资格考试教材，这些教材虽然价格不菲但销售却非常火暴，可见该类教材
的紧缺。但是，这些教材尽管各具特色，却由于许多编者缺乏导游业务实践，因而使得
内容理论有余而技术含量不足，与实践脱节较严重，缺乏可操作性，千篇一律，深不下
去，博不开来，这对于实践性很强的导游专业尤其是以职业技术教育为主的高职高专旅
游专业学生来讲很不适用。

应人大出版社邀请，我们组织一线教师和有多年导游经验的同志共同编写了这本导游实
务教材。本教材以适用、够用、形象、直观为出发点，重点讲述导游带团过程中应知应
会的知识和技能，力求提高处理问题、解决问题的能力。教材拟从下述几个方面多做努
力，争取有所突破，形成特色：

一是注重教材的深度和细节，避免浅尝辄止，不求甚解。譬如，讲到导游为客人分发房
卡，传统教材多是轻描淡写一句话：“办理入住手续，分发房卡。”而我们将深入探讨
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分发房卡过程中必然出现的各种问题，如分房原则、夫妻同住的安排、单男单女的住宿
安排、司机导游的住宿安排等。又如，讲述景区门票购买时，我们增加了付款方式、票
价折扣、合理利用各种优惠措施以减少门票开支等内容。诸如此类不胜枚举，目的是方
便学生对导游服务细节的掌握。

二是照顾该课程与相关课程之间的关联性。导游业务涉及旅行社业务或相关法律法规的
内容较多，虽然“旅行社经营与管理”、“旅游法规”等课程有相应的介绍，但在讲述
导游业务时，我们还是力图对所涉及的相关知识进行简单的串联，使学生形成有机、系
统的知识结构，避免因学科课程的分设而人为地割裂导游业务知识间的关系，避免学生
所学知识出现零碎化。

三是突出操作性，增强学生的动手能力。教材如实讲述了导游界实际操作团队的程序和
技巧，分析了不规范团队操作的表现形式及产生的社会原因；并通过“温馨小贴士”和
“参考资料”的方式，对团队运作过程中可能出现的状况和应对办法给予了必要的提醒
。

四是增加大量典型案例。导游业务教学应该以案例教学为主。导游带团过程中出现的问
题多种多样，导游处理问题的方式形形色色，这些都应该通过案例的方式告诉学生。可
以肯定，案例中涉及的许多问题会在学生今后的导游生涯中再现，现在的学习可以给他
们必要的警示和有益的启迪，让他们少走弯路，多长见识，这对于即将从事导游职业的
学生来讲是很有意义的。

本教材由陈乾康同志任主编，阙敏、陈琪瑶同志任副主编。各章编写人员如下：第一章
由陈乾康、秦少林、黄吕波撰写；第二章由陈乾康、陈琪瑶、代燕萍撰写；第三章由陈
乾康、刘丽娜撰写；第四章由陈乾康、王毓梅撰写；第五章由陈琪瑶、廖静娴撰写；第
六章由陈乾康、陈胜蓉撰写；第七章由陈琪瑶、陈乾康撰写。全书最后由陈乾康总纂。
本教材在编写过程中得到了中国人民大学出版社职教部的大力支持和精心指导，谨以致
谢！

由于时间匆促，本教材中难免存在不少问题，真诚地欢迎专家学者和广大读者批评指正
。
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