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《应用文写作(第3版)》共分10章。第一、二章，主要阐述撰写应用文应掌握的普遍性
和一般基础理论知识；第三至第十章，着重介绍近70种常用应用文体的写作方法，并附
有众多例文。各章末附有“思考与练习”题，以便复习巩固、熟练掌握写作方法。应用
文是一种在社会上使用相当广泛，实践性很强的常用文体。改革开放以来，随着人们在
各个领域中交往范围的不断扩大，应用文在实际工作和日常生活中的使用也愈加广泛。
《应用文写作(第3版)》就是为高等职业学校学生学习并在今后从事应用文写作而编写
的。
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