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著名秘书培训专家廖金泽教授二十多年来秘书职业训练与秘书专才使用上，积累了丰富
的经验，《国家秘书职业手册》是廖金泽教授为国家机关与企事业单位秘书以及行政人

http://www.allinfo.top/jjdd


员精心编写的一本专业手册。来源:精彩网http://www.exvv.com 

作为一本常备的专业性实用指南，工作中一旦遇到解决不了的困惑与难题，随时可以从
中找到相关内容加以借鉴；一旦碰上程序性、标准性的工作，也随时可以从中查到相应
内容加以参考，既方便又规范。该书将使你更有效地节省时间，集中精力去辅佐上司做
更为重要的事情。
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没有另外一个版本好

-----------------------------
看了廖金泽的简介，作者还是很业内的，科班出身，制定标准，设立规范，开宗立派，
自成学说。这部书内容还是比较成体系的，也较为具体。书中既有概念又有案例，但是
方向上主要面向企事业单位，和三资公司的秘书要求有很大不同。
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供查阅, 文章写得比较简单易懂, 通俗读物, 图书馆偶然翻到的.
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书评
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