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这是一本经典的编校和著作手册。该书内容全面而详尽：从稿子的准备到加工到排版，
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从书稿的文前页到各级标题、图表、附录、索引、引用文字及参考文献，从书的整体编
排体例到编辑加工的标记规范，从文史类的书籍到理工类、经典类、法律类及文艺类的
书籍，从多个作者合作或多卷的书籍到书的重印和再版……一应俱全，面面俱到，堪称
编辑出版界的“百科全书”。通过本书可以看到： 

（1）国外名出版社是如何在每一个环节严格要求作者和每位编校出版工作者的； 

（2）每一种出版物的出版全过程是有怎样具体而严格的规定的。
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到哪里都是画符……
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