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1.本书在内容上限于篇幅和字数的要求，本书以国家机关报告的写作为中心，重点介绍
了党的机关、人大机关、行政机关、审判机关、检察机关等经常使用的九大类十五种报
告的基本结构和写法。对于其他机关，如军事机关、政协机关等的报告写作则只能忍痛
割爱了。

2.本书在体例上采用每种报告的含义特点、基本结构和写法以及写作应注意的问题等三
个方面，做重点阐述。力求在特点、结构、写法及注意的问题方面，使写作者获得启发
。

3.本书在实践上选取了最典型的报告写作实例。遗憾的是，由于字数的限制，许多优秀
的报告不能选用或不能全文选用。

本书既可以作为国家机关工作者撰写报告时的参考用书，也可以作为有专于报考国家机
关公务员的参考资料。
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有些东西还是挺实用的
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