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本书从企业经营的实际出发，对企业常用财税、工商、审计文书的概念和行文格式进行
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了深入浅出的介绍。涉及面广，内容丰富，包括企业财务管理制度、财务预算方案、利
润分配办法、财务收支计划、资产评估与验资报告、融资与投资管理、成本管理、财务
分析报告，以及常用审计、工商、税务方面各类文书等的写作和注意事项。

本书所提供的范例经典实用。既可作为经济管理文书写作人员的参考，又可以作为企业
管理者、职业经理人、初期创业者等拟定相关规范性文书的模版。
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